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① はじめに
このマニュアルは，オープンキャンパス予約サイトの操作手順をまとめた

ものです。マニュアル内の画面は例であり，実際の画面（プログラム内容や
説明文・注意書き等）とは異なる場合がありますので，ご注意ください。

② お申込みについて
文理学部オープンキャンパスでは、高校生・受験生ご本人に「来場者

登録」をお願いしております。保護者・ご家族の方は、「同伴者」として
来場者ご本人の予約時に人数を登録してください。
なお，一部のプログラムについては「同伴者」の参加数を制限しているも
のがあります。詳細は、各プログラムの説明をご確認ください。

③ キャンセルについて
お申し込み後、ご参加が難しくなった場合は，マイページから予約の

キャンセルを申請してください。少しでも多くの皆様へご参加いただく
ために，ご協力をお願いいたします。



２ 予約
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① 予約画面

オープンキャンパス予約サイト
操作マニュアル

❶ 日程の選択
お申込みいただく日程を選択しま
す。
❷ プログラムグループ
プログラムのグループが表示され
ます。ご希望のグループ（学科
等）をご確認ください。
❸《予約制》プログラム
《予約制》プログラムには「選択
する」ボタンが表示されており、
ここから参加申込みを行います。
❹《予約不要》プログラム
《予約不要》プログラムは個別の
予約は不要のため「選択する」ボ
タンは表示されません。
※❸と❹の枠内を押すと、プログ
ラムの詳細が表示されます。

❶

❷ ❸

❹
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② 《予約制》プログラムへの参加をご希望の方
[ STEP１ ] （写真左）
ご希望の《予約制》プログラムの「選択する」を選択（複数可）
ただし，同時間帯のイベントを複数予約することはできません。
[ STEP２ ] （写真右）
選択したプログラムが「選択済」になっていることを確認してから，

「参加申込み」を押して「新規申込み」へお進みください。
※選択したプログラムの数が「参加申込み」の右上に表示されます。
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③ 《予約不要》プログラムのみ参加／ 来場のみをご希望の方
「参加申込み」を押して「新規申込み」へお進みください。
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④ 新規申込み
「新規申込み」を押してください。
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⑤ 会場・日程の参加申込み
「会場・日程」を選択し、「参加申込み」を押してください。
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2025年6月21日(土)10:00～2025年7月13日(日) 16:00
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⑥ メールアドレスの確認
登録するメールアドレスを入力してください。
ご登録には，来場する高校生・受験生おひとりにつき１つのメール

アドレスが必要です。同一のメールアドレスで複数人の登録はできません。
「メールアドレス」を入力し，「送信」を押してください。（写真左）
メールアドレスを間違えて入力すると確認メールが受信できませんので，
お間違いのないようによく確認してください。
また， 「@ocans.jp」からのメールが受信できるように設定してください。
受信トレイの空き容量がない場合メールを受信できない場合があります。

【よくある間違い】
◎「.（ドット，ピリオド）」が抜けている
◎先頭や最後にスペースが入っている
◎「＠」以降が間違えている
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⑦ 確認コードの入力
登録したメールアドレス宛てに「確認コード」のご案内が届きます。
受信したメールに記載された「確認コード」を入力して「次へ」を

押してください。（写真左）
メールが届かない場合は次の３通りが考えられます。
①メールアドレスが間違えている
【対応】正しいメールアドレスで初めから申込みをやり直してください。
② 「@ocans.jp」からのメールが受信できるようできないように設定

されている。
【対応】「迷惑メールの解除方法はこちら」を確認してください。
③メールの受信トレイの空き容量がない
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⑧ 同伴者数の入力
来場する同伴者（保護者等）の人数を入力してください。
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⑨ お申込みフォーム（基本情報の入力）
表示されている各項目を入力してください。
必須項目は必ず入力をお願いいたします。
※以下は項目の写真は一例であり実際の画面とは異なる場合がございます。
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bunri.tarou@nihon-u.ac.jp
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⑨ お申込みフォーム（基本情報の入力）
表示されている各項目を入力してください。
必須項目は必ず入力をお願いいたします。
※以下は項目の写真は一例であり実際の画面とは異なる場合がございます。 
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⑩ 個人情報の取扱いについて
最後に「個人情報の取扱いについて」の同意をお願いいたします。
予約サイトへご登録いただいた個人情報は，「個人情報の取扱いに

関するガイドライン」に基づき適切に管理いたします。ガイドラインを
確認後，『「個人情報の取扱いについて」に同意する』にチェックを
入れて，「次へ」ボタンを押してください。

来場者登録の入力内容に不備がある場合は，エラーとなりますので，
再度来場者登録（お申込みフォーム）の内容を確認してください。

オープンキャンパス予約サイト
操作マニュアル



２ 予約

13

⑪ 登録内容の確認
お申込みフォームで入力した登録情報を確認し，内容に誤りがないこと

を確認してください。（写真）
最後に「次回から簡単ログインを利用」にチェックを入れて，

「申込実行」を押してください。（写真右）
「簡単ログイン」をご利用いただくと，来場時に何度も必要となる

マイページへのログインをスムーズに行うことができます。

オープンキャンパス予約サイト
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bunri.tarou@nihon-u.ac.jp

2025年6月21日(土)～2025年7月13日
(日) 
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⑫ お申し込み完了
以上で事前の「来場者登録（予約）」は完了です。（写真左）
ご登録いただいたメールアドレス宛てにお申込完了メールの通知が

送信されますので，必ずご確認ください。（写真右）
お申込完了メールに記載されている「申込者ID」は，プログラム参加時

に係員がお尋ねする場合がございますので，完了メール画面をスクリーン
ショットするなどして保存していただくとスムーズにご案内できますので
ご協力ください。

※この画面が表示されなければ来場者登録（予約）は完了していません。
お申込み完了後の追加予約やキャンセルの方法は，「３ マイページ」

を参照してください。

オープンキャンパス予約サイト
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bunri . tarou@nihon-u.ac. jp
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① ログイン方法
「来場者登録（予約）」が完了すると，マイページが作成されます。
マイページへのログインはお申込完了メールに記載のURL（写真左）

又は予約サイト上部のリンク（写真右）から行ってください。
ログイン時に使用するパスワードはお申込みフォームで設定したものです。
マイページへのログインは来場当日に何度も行いますので，ブックマーク

するなどして保存しておいてください。
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bunri.tarou@nihon-u.ac.jp



３ マイページ

16

② マイページTOP画面
❶ 基本情報
お申込みフォームでご登録いただ
いた情報が表示されます。
登録情報の修正が可能です。
❷ お知らせ
当日の参加方法等を記載していま
す。来場前に必ずお読みください。
❸ 参加証
当日の入場までに「参加証」をス
ワイプして準備し，入場時に係員
に提示してください。
❹ 受講証
当日の《予約制》プログラム参加
前までに「受講証」をスライドし
て準備し，参加時に提示してくだ
さい。
※キャンセルはここから申請。
❺ タイムテーブル
各プログラムのタイムテーブルを
確認できます。
※追加予約はここから申請。

オープンキャンパス予約サイト
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❶

❷ ❸ ❹

❺
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② マイページTOP画面
❷ お知らせ
当日の参加方法等を記載しています。
来場前に「お知らせ」を必ずお読みください。

オープンキャンパス予約サイト
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② マイページTOP画面
❸ 参加証
「来場者登録（予約）」をしたすべての方に発行されます。マイページ

TOP画面の「参加証」を押した後，「参加証表示」（写真❶）を押して，
「スワイプして参加」（写真❷）を右から左にスワイプさせ，表示された
「参加証」（写真❸）を受付の係員に提示してください。
スムーズな受付のため，会場到着前に「スワイプして参加」をして，

「参加証」を画面上に表示させて準備しておいてください。

オープンキャンパス予約サイト
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❷❶ ❸
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② マイページTOP画面
❹ 受講証
《予約制》プログラムの予約者のみに発行されています。
マイページTOP画面の「受講証」を押した後，「受講証表示」（写真❶）

を押して「スワイプして参加」（写真❷）をしてから各プログラムに
ご参加ください。（写真❸）

お申し込み後、ご参加が難しくなった場合のキャンセルは「受講証」の画
面から行ってください。（写真❶）

オープンキャンパス予約サイト
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❶ ❷ ❸

※ 《予約制》プログラムの
キャンセルは，ここから行っ
てください。
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② マイページTOP画面
❺ タイムテーブル
《予約制》プログラムのタイムテーブルが表示されます。
追加予約を行いたい場合は，「タイムテーブル」からご希望のプログラ

ムの「申し込む」を選択すると，追加予約ができます。
可能な限り各プログラムの開始10分前までに追加予約を行ってください。
自身の予約したプログラムのみを表示する「マイリスト」もご利用いた

だけます。
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